ChurchDesk-Anleitung

Dienste eintragen



Auf https://churchdesk.com/de/ auf ,,Login“ gehen und Zugangsdaten eingeben.
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https://churchdesk.com/de/

In der oberen Leiste das Meni aufklappen und ,,Kalender* auswahlen.
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Es wird nun der Kalender angezeigt. Zu sehen sind nur jene Termine, fiir die die jeweilige Person die Ansichtsrechte besitzt.
Offentlich gesetzte Termine sind fiir alle sichtbar und werden automatisch auch auf unserer Homepage angezeigt. Termine,
die nur fiir eine bestimmte Gruppe freigegeben wurden, kénnen von ,,auBen“ nicht eingesehen werden und werden dann
mit dem Standardsatz ,,beschaftigt* angezeigt. Dies lasst sich (momentan noch) nicht dndern.
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Die Kalenderansichten kénnen individuell eingestellt werden. Normalerweise wird immer der aktuelle Tag / die aktuelle
Woche / der aktuelle Monat angezeigt. Dies lisst sich rechts oben (rote Markierung) einstellen. Uber die Pfeile links oben

lasst sich im Datum vor- und zuriickspringen (griine Markierung).
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B ®@ © 8 & Um einen neuen Dienst einzutragen, zum entsprechenden
F TSV Datum gehen und in die Veranstaltung klicken (hier: 21.9.
Gottesdienst Lofer).

o 58 o XT erv 9 Es offnet sich ein Dialogfenster, bei dem man auf das

Do D Gottesdienst So Bearbeitungssymbol klickt (#).
Gottesdienst "
Evangelischer Pfarrgemeindeverband “Evangelis... 09:00 @ Gottesdienst mit
Il Lofer, Kirche

Anmeldung hinzufiigen

5
" * [10:30 @ Gottesdienst
1 Saalfelden, Kirche

Machen Sie es Interessierten einfach, Anmeldung hinzufiigen
L . I10:30 & Berg-Gottesdiens
sich dber lhre Webseite anzumelden.

i Sonntag, 21. September 2025 Iy

09:00 - 10:00

o 10:00 @ Gottesdienst fiir ¢
rt 1Zell am See, Kirche
Lofer, Kreuzkirche
18 21
1 gebuchte Ressource
. . N . ) 09:00 & Gottesdienst
Evangelischer Pfarrgemeindeverband "Evangelische Kirche 0 et e
12:00 im Pinzgau" und Evangelische Pfarrgemeinde Kitzbtihel Im:m @ Gottesdienst
O Lofer, Kirche I Mittersill, Kirche
10:30 & Gottesdienst
I Saalfelden, Kirche
Dienst
25 ) . . 28
Kirchendienst LO (0) >
10:00 @ Gottesdienst mit .
desaal Kirchenkaffee (0) > 1Zell am See, Kirche
2 Musiker:innen (0) > 5
vi Prediger:innen (1) >

I13:UU B RH Externer Dienst o

v O P& @ @ o 0N A D) P DR 03.:)?2:’)25 %



E| (l]J Gottesdienst | Evangelischer Pfz X +

= C Q8 = app.churchdesk.com/o0/5235/calendar/event/39442061?openAddForm=0

L\ Speichern & E

Gottesdienst

21. Sep. 2025 09:00 bis  10:00 21. Sep. 2025

Ganztigig Endzeit verbergen Wiederholt sich nicht

Details zur Veranstaltung Dienst Anmeldungen Plakat

Ressourcen & Standort

Details zur Veranstaltung Dienst
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Vor-/Nachbereitungszeit hinzufiigen Dienste
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* Gemeindekalender fiir Veranstaltung

21. Sep. 2025 09:00
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* Hauptkategorie

© Gottesdienst
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Anmeldungen

Es offnen sich die Detailseite der Veranstaltung.
Reiter ,,Dienst“ anklicken. Danach offnet sich
Fenster aller bereits hinterlegter Dienste.

Plakat Einladung Kommentare Ve

Alle Personen, die dem Dienstplan hinzugeftigt wurden, werden benachrichtigt, wenn Sie "Speichern und benachrichtigen” wihlen. Sie erhalten auBerdem 3 Tage vor der Veran:

Kirchenkaffee Musiker:innen Prediger:innen

Christian Hahn

ein



Den Cursor in das leere Feld des jeweiligen Dienstes setzen und auf das Feld ,,Zuordnen* klicken.

ISt SChon ein DlenSt ve rgeben’ Details zur Veranstaltung Dienst Anmeldungen Plakat Einladung Kommentare Vel

der bearbeitet / geandert werden
Dienste

soll, auf den Namen gehen und
auf ,,Bearbeiten* klicken.

Alle Personen, die dem Dienstplan hinzugefiigt wurden, werden benachrichtigt, wenn Sie "Speichern und benachrichtigen" wahlen. Sie erhalten auBerdem 3 Tage vor der Veran:

Datum des Ereignisses Kirchendienst LO Kirchenkaffee Musiker:innen Prediger:innen

21. Sep. 2025 09:00 Christian Hahn
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+ Dienst hinzufiigen

Alle Personen, die dem Dienstplan hinzugeftigt wurden, werden benachrichtigt, wenn Sie "Speichern und benachrichtigen” wahlen. Sie erhalten auBerdem 3 Tage vor der Veransta
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Ins Feld ,,Benutzer suchen“ gehen und den Namen eintragen; anschlieBend mit ,,Hinzufligen*“ bestatigen. Dieser Vorgang
kann beliebig oft wiederholt werden (wenn es z.B. mehrere Personen fiir einen Dienst benoétigt).
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Benutzer nach Gemeinde filtern

Evangelischer Pfarrgemeindeverband “Fvangelische Kirche im Pinzgau"und E

|2 Benutzer suchen

BENUTZER:INNEN

™ Sie erhalten auBerdem 3 Tage vor der Veranstaltung eine E-Mail-

Erinnerung.

Abbrechen Hinzuftigen
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L Speichern & Benachrichtigen

Mehr v

Abbrechen

Als letzter Schritt werden die Eingaben gespeichert. Es gibt dabei
zwei Moglichkeiten:

1. Speichern

2. Speichern & Benachrichtigen

Sollen die gebuchten Dienste uber die Buchung informiert
werden, ist Option 2. zu wéahlen (die betreffenden Personen
erhalten dann ein Mail Giiber ihre Buchung, auf die sie dann
reagieren kénnen).

Ist dies nicht notwendig, so wahlt man Option 1.



